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1. CEL PROCEDURY

Niniejsza procedura ma na celu ustalenie jednolitego sposobu udostepniania dokumentacji
medycznej pacjentom, osobom upowaznionym, przedstawicielom ustawowym pacjenta oraz
organom i podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Przedmiotowa procedura obowigzuje we wszystkich komdrkach organizacyjnych
Wojewddzkiego Szpitala Neuropsychiatrycznego im. dr. Emila Cyrana w Lublincu (zwanego
w dalszej czesci procedury takze WSN). PrzepisdOw niniejszej procedury nie stosuje sie
w  przypadkach przekazywania dokumentacji medycznej pomiedzy komédrkami
organizacyjnymi WSN w zwigzku z kontynuacjg leczenia pacjenta.
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OPIS SPOSOBU POSTEPOWANIA

§ 1 Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia
Dyrektor odpowiedziany jest za wydanie upowaznien osobom odpowiedzianym
za udostepnianie dokumentacji medycznej organom i podmiotom uprawnionym oraz

rozstrzyganie spornych sytuacji w razie ich wystgpienia.

Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa oraz Naczelny Pielegniarz odpowiedzialni sg za
nadzorowanie zasad stosowania niniejszej procedury.

. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni sg za:

wdrozenie i przestrzeganie zasad stosowania niniejszej procedury w obrebie komorki
organizacyjnej;

prowadzenie rejestru udostepniania i odmoéw dokumentacji medycznej podmiotom
uprawnionym;

weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacji medycznej;
rzetelne  udostepnianie  dokumentacji medycznej pacjentéw  przebywajgcych
w kierowanym przez Kierownika Oddziale Szpitala organom i podmiotom uprawnionym
w sytuacji, gdy jest ona niezbedna do zapewnienia dalszego leczenia, a zwtoka w jej
wydaniu mogtaby narazi¢ pacjenta na szkode na zdrowiu;

udostepnianie i wydawanie oraz potwierdzanie za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentacji
medycznej pacjentdw przebywajgcych w kierowanym przez Kierownika Oddziale Szpitala,
zgodnie z ustalong formg i zakresem lub opracowanie pisma o odmowie wydania
dokumentacji wraz z podaniem przyczyny odmowy oraz jej uzasadnieniem;

przekazanie do Dziatu Ekonomicznego informacji o ilosci sztuk (kopii), wadze, formacie
przesytki itp., niezbednych do naliczenia optaty za przygotowang dokumentacje
medyczng, w przypadku, gdy udostepniania jest ona odptatnie.

Lekarz w obrebie komérki organizacyjnej, w ktérej pracuje odpowiedzialny jest za:
udzielenie informacji i udostepnianie w swojej obecnosci do wgladu, dokumentacji
medycznej na prosbe pacjenta, jego przedstawiciela ustawowego Ilub osoby
upowaznionej;

prowadzenie rejestru i odmdéw udostepniania dokumentacji medycznej podmiotom
uprawnionym;

weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacji medycznej;
udostepnianie i wydawanie dokumentacji medycznej pacjentéw przebywajgcych
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w Oddziale Szpitala, zgodnie z ustalong formg i zakresem lub opracowanie pisma
o odmowie wydania dokumentacji wraz z podaniem przyczyny odmowy oraz jej
uzasadnieniem;

przekazanie do Dziatu Ekonomicznego informacji o ilosci sztuk (kopii), wadze, formacie
przesytki itp., niezbednych do naliczenia optaty za przygotowang dokumentacje
medyczng, w przypadku, gdy udostepniania jest ona odptatnie.

Pielegniarka Oddziatowa w obrebie komérki organizacyjnej, w ktérej pracuje odpowiada
za udzielenie informacji medycznej z zakresu procesu pielegnaciji.

6. Wyznaczeni Pracownicy Dziatu Kontraktoéw, Rozliczen i Organizacji odpowiedzialni sg za:

1)

2)
3)

4)

prowadzenie rejestru udostepniania i odmoéw dokumentacji medycznej podmiotom
uprawnionym;

weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacji medycznej;
udostepnianie i wydawanie oraz potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentacji
medycznej archiwalnej Szpitala, zgodnie z ustalong formg i zakresem lub opracowanie
pisma o odmowie wydania dokumentacji wraz z podaniem przyczyny odmowy oraz jej
uzasadnieniem;

przekazanie do Dziatu Ekonomicznego informacji o ilosci sztuk (kopii), wadze, formacie
przesytki itp., niezbednych do naliczenia optaty za przygotowang dokumentacje
medyczng, w przypadku, gdy udostepniania jest ona odptatnie.

Pracownicy Dzialu Ekonomicznego odpowiedzialni s3 za naliczenie optaty
za przygotowang dokumentacje medyczng na podstawie otrzymanych informacji,
w przypadku, gdy udostepniania jest ona odptatnie oraz za wystawianie dokumentu
zapfaty.

Pracownicy Archiwum Zaktadowego odpowiedzialni sg za udostepnienie dokumentacji
przechowywanej w Archiwum Zaktadowym zgodnie z zasadami udostepniania
dokumentacji przechowywanej w Archiwum Zaktadowym okreslonymi w Instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zaktadowego Wojewddzkiego Szpitala
Neuropsychiatrycznego im. dr. Emila Cyrana w Lublincu.

§ 2 Ogodlne zasady udostepniania dokumentacji medycznej

1. Dokumentacja medyczna udostepniana jest:

1) pacjentowi, za okazaniem dokumentu ze zdjeciem identyfikujgcym jego tozsamos¢ (np.
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dowdd osobisty, paszport, legitymacja);

2) przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego dokumentu:

a) rodzice, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem swojego dowodu

osobistego i metryki urodzenia dziecka lub stosownego oswiadczenia;

b) opiekunowie ustanowieni przez Sad, za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad

matoletnim, opieka nad niepetnosprawnym lub ubezwtasnowolnionym, kurator itp.);

3) osobie upowaznionej przez pacjenta.

2. Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej

3.

przez pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byfa jego
przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie
bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwit sie temu
pacjent za zycia, z zastrzezeniem ust. 3 oraz ust. 4 niniejszego paragrafu.

W przypadku sporu miedzy osobami bliskimi o udostepnienie dokumentacji medycznej,
zgode na udostepnienie wyraza Sad, o ktérym mowa w art. 628 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, w postepowaniu nieprocesowym
na wniosek osoby bliskiej lub osoby wykonujgcej zawdd medyczny. Osoba wykonujgca
zawdd medyczny moze wystgpic¢ z wnioskiem do Sgdu takze w przypadku uzasadnionych
watpliwosci, czy osoba wystepujgca o udostepnienie dokumentacji lub sprzeciwiajaca sie
jej udostepnieniu jest osobg bliska.

4. W przypadku, gdy pacjent za zycia sprzeciwit sie udostepnieniu dokumentacji medycznej,

o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Sad, o ktérym mowa w art. 628 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, w postepowaniu
nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej, moze wyrazi¢ zgode na udostepnienie
dokumentacji medycznej i okresli¢ zakres jej udostepnienia, jezeli jest to niezbedne:

1) w celu dochodzenia odszkodowania lub zadoséuczynienia, z tytutu Smierci pacjenta;

2) dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej.

5.

W przypadku wystgpienia do Sadu z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 3 lub ust. 4
niniejszego paragrafu, Sad bada:

1) interes uczestnikdéw postepowania;

2) rzeczywistg wiez osoby bliskiej ze zmartym pacjentem;

3) wole zmartego pacjenta;

4) okolicznosci wyrazenia sprzeciwu.



https://sip.lex.pl/#/document/16786199?unitId=art(628)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16786199?unitId=art(628)&cm=DOCUMENT
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6. Dokumentacja medyczna udostepniana jest réwniez:

1) podmiotom udzielajagcym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna
do zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych;

2) organom wtadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi
Zdrowia, organom samorzgdu zawoddéw medycznych oraz konsultantom w ochronie
zdrowia, a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w zakresie
niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci nadzoru
i kontroli;

3) podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie
ministra wtasciwego do spraw zdrowia;

4) upowaznionym przez podmiot, o ktorym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011r. o dziatalnosci leczniczej, osobom wykonujgcym zawdd medyczny, w zakresie
niezbednym do sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym niebedgcym
przedsiebiorcg;

5) Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nig zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 1285 z pdzn. zm.);

6) Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawg z dnia 21 lutego 2019 r.
o Agencji Badan Medycznych (tekst jednolity Dz.U. z 2022r., poz. 451);

7) ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sgdom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sadowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej,
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

8) uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

9) organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku
z prowadzonym przez nie postepowaniem;

10) podmiotom prowadzgcym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestréow;

11) zaktadom ubezpieczen, za zgodga pacjenta;

12) komisjom lekarskim podlegtym ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych,
wojskowym komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu, podlegtym Szefom wtasciwych Agencji;

13) osobom wykonujgcym zawdd medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajgcej podmiot udzielajgcy Swiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow



https://sip.lex.pl/#/document/17709549?unitId=art(119)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17709549?unitId=art(119)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17709549?unitId=art(121)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17127716?unitId=art(31(n))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18825050?cm=DOCUMENT
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o akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatéw
jakosci, w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

14) wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa
w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta, w zakresie prowadzonego postepowania;

15) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzkg komisjg
do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy
z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

16) osobom wykonujgcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia
28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do
ich przeprowadzenia;

17) cztonkom zespotéw kontroli zakazen szpitalnych, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 2069 z pdin. zm.), w zakresie niezbednym do
wykonywania ich zadan.

7. Dokumentacja medyczna, z uwagi na uczestniczenie Szpitala w przygotowaniu oséb do
wykonywania zawodu medycznego i ksztatceniu oséb wykonujacych zawdd medyczny,
jest udostepniana tym osobom wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji celow
dydaktycznych. Osoby wyzej wymienione, s3 obowigzane do zachowania w tajemnicy
informacji zawartych w dokumentacji medycznej, takze po Smierci pacjenta.

8. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych
danych umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja dotyczy.

9. W trakcie pobytu w Szpitalu pacjent, jego przedstawiciel ustawowy Ilub osoba
upowazniona przez pacjenta ma prawo wgladu do indywidualnej dokumentacji
medycznej dotyczgcej jego leczenia.

10. Dokumentacja zbiorcza jest udostepniana na wniosek pacjenta, jego przedstawiciela
ustawowego lub osoby upowaznionej przez pacjenta, jedynie w zakresie wpiséw
dotyczacych danego pacjenta.



https://sip.lex.pl/#/document/17710006?unitId=art(39)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17507739?unitId=art(14)&cm=DOCUMENT
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11. Udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego
paragrafu nastepuje tylko i wytgcznie za posrednictwem lekarza komorki organizacyjnej,
w ktérej pacjent przebywa oraz w jego obecnosci.

12. W celu uzyskania wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku dokumentacji medycznej pacjent,
jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona przez pacjenta, sktada wniosek
o udostepnienie dokumentacji medycznej. W przypadku ztozenia wniosku w formie
ustnej, osoba przyjmujgca wniosek sporzgdza notatke, w ktdrej zamieszcza informacje
zawarte we wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszej procedury. Wniosek mozna pobraé ze strony internetowej WSN
www.wsnlc.pl lub w wersji papierowej: w przypadku zakornczonego leczenia w Dziale
Kontraktdw, Rozliczen i Organizacji, pok. nr 8 lub w sekretariacie Dyrektora WSN im. dr.
Emila Cyrana w Lublificu, pok. nr 13; w przypadku pacjentéw aktualnie przebywajgcych
w WSN, u sekretarki medycznej Oddziatu, w ktérym pacjent przebywa.

13. Wnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna przesta¢ na adres
Wojewddzkiego Szpitala Neuropsychiatrycznego im. dr. Emila Cyrana w Lublifcu,
ul. Grunwaldzka 48, 42-700 Lubliniec lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Szpitala,
a pacjenci przebywajgcy w Oddziale rowniez u sekretarki medycznej Oddziatu, w ktérym
przebywajg.

14. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastgpi bez zbednej zwtoki.

15. Odbidr osobisty dokumentacji medycznej mozliwy jest:

1) w przypadku pacjentdw aktualnie przebywajgcych w Szpitalu, u sekretarki medycznej
Oddziatu, w ktérym pacjent przebywa;

2) w przypadku zakonczonego leczenia w Dziale Kontraktéw, Rozliczen i Organizacji, pokdj
nr 8.

16. Istnieje mozliwos¢ uzyskania wnioskowanej dokumentacji medycznej poprzez wysytke za
posrednictwem operatora pocztowego WSN, ktérym aktualnie jest Poczta Polska.

17. Wnioskodawca decydujgc sie na przestanie dokumentacji medycznej drogg pocztowa
zobowigzuje sie do pokrycia kosztu wysytki, ktéry uzalezniony jest od ilosci przesytanej
dokumentacji oraz kosztu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

18. Wnioskodawca zobowigzany jest pokry¢ koszty wymienione w ust. 17 niniejszego
paragrafu po uzyskaniu informacji o catkowitym koszcie (podczas rozmowy telefonicznej,



http://www.wsnlc.pl/
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

w postaci e-maila itp.) i przekazania do WSN potwierdzenia wptaty naleznej z tego tytutu
kwoty. Ww. koszty nalezy uisci¢ na rachunek bankowy WSN lub w kasie WSN.
Za wykonane czynnosci zwigzane z udostepnianiem dokumentacji medycznej wystawiana
jest faktura badz paragon z kasy fiskalnej.

Pracownik odpowiedzialny za rozpatrywanie przedmiotowego wniosku po
przeprowadzeniu weryfikacji poprawnosci zaptaty w Dziale Ekonomicznym przekazuje
przedmiotowg dokumentacje do wysytki poprzez operatora pocztowego za
posrednictwem Dziatu Logistyczno-Eksploatacyjnego.

WSN informuje, ze w przypadku, gdy wnioskodawca decyduje sie na otrzymanie
whnioskowanej dokumentacji poprzez wysytke za posrednictwem operatora pocztowego,
to operator pocztowy odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej w zakresie okreslonym prawem pocztowym.

W zwigzku z zapisem ust. 20 niniejszego paragrafu wszelkie skargi, zazalenia lub wnioski
o odszkodowanie nalezy kierowa¢ wdéwczas do operatora pocztowego.

Osoba odbierajgca dokumentacje medyczng potwierdza jej odbiér czytelnym podpisem.
Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem wydajgcego
i odbierajgcego oraz datg wydania na ztozonym wniosku.

Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi by¢ odnotowana
w ,Rejestrze udostepniania i odmdéw dokumentacji medycznej pacjentow”, o ktérym
mowa w § 3 ust. 11.

Korespondencja o wydanie dokumentacji medycznej wptywa i jest rejestrowana przez
Sekretariat Dyrektora WSN, zgodnie z podziatem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem akt
okreslonych w Instrukcji kancelaryjnej WSN.

Dyrektor lub upowazniony Zastepca Dyrektora dekretuje korespondencje w zaleznosci od
rodzaju sprawy do odpowiedniej komérki organizacyjnej WSN.

Wyniki badan wykonywanych w trakcie hospitalizacji pacjenta nie mogg by¢
udostepniane przez pracownie pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub
osobie upowaznionej przez pacjenta. Stanowig one integralng cze$¢ dokumentacji
medycznej pacjenta, a jej wyciagi, odpisy, kopie lub wydruki mogg byé udostepniane
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1.
1)

2)
3)

4)
5)

tylko zgodnie z niniejszg procedura.

§ 3 Sposdb udostepniania dokumentacji medyczne;j

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

do wgladu w obecnosci pracownika Szpitala, w tym takze do baz danych w zakresie
ochrony zdrowia, w miejscu udzielania swiadczen zdrowotnych, z wyfaczeniem
medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie WSN, z zapewnieniem pacjentowi
lub innym uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci sporzagdzenia notatek lub
zdjeg;

przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zgdanie organéw wtadzy publicznej albo sgdéw powszechnych, a takze
w przypadku, gdy zwioka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowaé zagrozenie
zycia lub zdrowia pacjenta;

za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej;

na informatycznym nos$niku danych.

. Zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez WSN, sg udostepniane

za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu.

. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona

przez sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie
w sposoéb okreslony w ust. 1 pkt 4 i 5 niniejszego paragrafu, na zgdanie pacjenta lub
innych uprawnionych organéw lub podmiotéw, jezeli przewiduje to regulamin
organizacyjny WSN.

. Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia

28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, jest udostepniana
na zasadach okreslonych w przepisach tej ustawy, a takze ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie

poufnosci i ochrony danych osobowych.
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6. W przypadku wydania oryginatu dokumentacji medycznej pozostawiana jest jej kopia
z zastrzezeniem zwrotu oryginatu dokumentacji po wykorzystaniu przez podmiot, ktéry
uzyskat te dokumentacje. Pracownik prowadzacy rejestr udostepnianej dokumentacji
medycznej zobowigzany jest do monitorowania zwrotu oryginatéw dokumentacji
medyczne;j.

7. W przypadku, gdy udostepnienie dokumentacji medycznej nie jest mozliwe z powodow
uzasadnionych sporzgdzane jest pismo o odmowie wydania dokumentacji, w ktérym
uzasadniona jest przyczyna odmowy.

8. Do poswiadczania ,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopii dokumentacji medycznej w Szpitalu
pisemne upowaznienie posiadaja:

1) wszyscy kierownicy komodrek organizacyjnych Szpitala, ktdére udzielajg Swiadczen
zdrowotnych pacjentom;

2) wyznaczeni pracownicy Dziatu Kontraktow, Rozliczen i Organizacji.

9. Osoby, o ktérych mowa w ww. ust. 8 nie poswiadczajg ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii
dokumentacji medycznych wykonanych na zewnatrz Szpitala.

10. Kazdorazowe wydanie dokumentacji medycznej odnotowywane jest w prowadzonych
rejestrach, z wytgczeniem udostepniania oryginatu dokumentacji medycznej do wgladu
pacjentom podczas hospitalizacji lub podczas udzielanych porad ambulatoryjnych tylko
i wytgcznie w obecnosci lekarza prowadzacego.

11. Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi byé odnotowana
w ,,Rejestrze udostepniania i odmoéw dokumentacji medycznej pacjentéw”, ktéry zawiera
nastepujgce informacje dotyczace udostepnianej dokumentacji medycznej:

1) liczbe porzadkowa,

2) date ztozenia wniosku,

3) imie (imiona) i nazwisko pacjenta, ktérego dotyczy dokumentacja medyczna,

4) sposob udostepnienia dokumentacji medycznej,

5) zakres udostepnionej dokumentacji medycznej z odnotowaniem informacji o tym, czy jest
to pierwsza wydana kopia,

6) imie (imiona) i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktérej zostata udostepniona
dokumentacja medyczna, a w przypadkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 6i § 2 ust. 8, takze
nazwe uprawnionego organu lub podmiotu,

7) imie (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, ktéra udostepnita dokumentacje medyczng,
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8) date udostepnienia dokumentacji medycznej,
9) adnotacje o tym, ze dokumentacja medyczna zostata odebrana osobiscie lub adnotacje
o jej wystaniu poczta.

§ 4 Optata za udostepnienie dokumentacji medycznej

1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w sposdb okreslony w § 3 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz
§ 3 ust. 3, WSN ustala i pobiera opfate.

2. Zapis ust. 1 niniejszego paragrafu nie narusza uprawnien organéw rentowych okreslonych
w art. 77 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 423 z pdzn. zm.) i w art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenn Spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2022r., poz. 504 ).

WSN nie pobiera optat w przypadku Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (organ rentowy)
w zwigzku z prowadzonym przez ten organ postepowaniem w zakresie Swiadczen
z ubezpieczen spotecznych.

3. Optaty, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie pobiera sie w przypadku
udostepnienia dokumentacji medyczne;j:

1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zgdanym zakresie
i w sposdb, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2i5 oraz § 3 ust. 3;

2) w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada
2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tekst jednolity Dz.U. z 2020r., poz.
z pbéin. zm.),

3) w zwigzku z postepowaniem, o ktérym mowa w art. 17d ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi, prowadzonym
przez Rzecznika Praw Pacjenta.

4. Optaty, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie pobiera sie w przypadku
udostepnienia dokumentacji medycznej Agencji Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji oraz Agencji Badarn Medycznych.

5. Maksymalna wysokosc¢ optaty za:
1) jedng strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej - nie moze przekraczaé 0,002
przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtaszanego przez Prezesa
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2)

3

~

7.

1)

Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym nastgpito ogtoszenie;

jedna strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie moze przekracza¢ 0,00007
przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtaszanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito ogtoszenie;

udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nos$niku danych - nie moze
przekracza¢ 0,0004 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtaszanego
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito ogtoszenie.

. Wysoko$¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, uwzglednia podatek od

towardw i ustug, jezeli na podstawie odrebnych przepisdw ustuga jest opodatkowana tym
podatkiem.

Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalana jest w cenniku
stanowigcym Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Szpitala
Neuropsychiatrycznego im. dr. Emila Cyrana w Lublincu, ustalonym Zarzadzeniem
wewnetrznym Dyrektora WSN, ktéry jest podany do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej WSN pod adresem: www.wsnlc.pl

§ 5 Przechowywanie dokumentacji medycznej

Podmiot udzielajgcy swiadczen zdrowotnych przechowuje dokumentacje medyczng przez
okres 20 lat, liczac od konica roku kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego
wpisu, z wyjagtkiem:

dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia ciata lub
zatrucia, ktéra jest przechowywana przez okres 30 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym nastgpit zgon;
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2)

3)

4)

5)

dokumentacji medycznej zawierajgcej dane niezbedne do monitorowania loséw krwi i jej

sktadnikéw, ktora jest przechowywana przez okres 30 lat, liczac od korica roku

kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu;

zdje¢ rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacjg medyczng pacjenta, ktore

sq przechowywane przez okres 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym

wykonano zdjecie;

skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktére sg przechowywane przez okres:

a) 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym udzielono Swiadczenia
zdrowotnego bedacego przedmiotem skierowania lub zlecenia lekarza,

b) 2 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktéorym wystawiono skierowanie -
w przypadku, gdy $wiadczenie zdrowotne nie zostato udzielone z powodu
niezgtoszenia sie pacjenta w ustalonym terminie, chyba ze pacjent odebrat
skierowanie;

dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukonczenia 2. roku zycia, ktéra jest

przechowywana przez okres 22 lat.

Po uptywie okresdw wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu WSN niszczy
dokumentacje medyczng w sposéb uniemozliwiajgcy identyfikacje pacjenta, ktdrego
dotyczyta. Dokumentacja medyczna przeznaczona do zniszczenia moze by¢é wydana
pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie upowaznionej przez
pacjenta.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, do postepowania
z dokumentacjg medyczng bedgcg materiatem archiwalnym w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 164 z pdzn. zm.), stosuje sie przepisy wydane na podstawie
art. 5 ust. 2 i 2b tej ustawy.

. PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tekst

jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 849 z pdzn. zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 w sprawie rodzajow, zakresu

i wzorow dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz.U. z 2020 r. poz.
666 z pdzn. zm.).
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5. ZALACZNIKI
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2. P-10/F-02 ,Potwierdzenie wydania dokumentacji medycznej”




