
ZAŁĄCZNIK NR 2 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest zadanie pn.: „Świadczenie usług pocztowych”.  

Zamówienie podzielone jest na 2 części: 

Część 1. Przesyłki listowe rejestrowane i nierejestrowane oraz paczki w obrocie krajowym. 

Część 2. I - przesyłki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym; 

II - kurier Ekspres 24. 

Dotyczy Części 1: 

1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia, rozumie się przesyłki 

listowe rejestrowane i nierejestrowane  w obrocie krajowym o wadze do 2.000 g (format 

S, M, L) o wymiarach: 

          FORMAT S to przesyłki o wymiarach: 

• MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 

230 mm, szerokość 160 mm. 

          FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 

• MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 

325 mm, szerokość 230 mm. 

          FORMAT L to przesyłki o wymiarach: 

• MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• MAKSIMUM – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym 

największy z   tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm 

Rodzaje przesyłek: 

a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką 

najszybszej kategorii, 

b) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 



c) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca 

przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed 

utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa 

przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru. 

2. Przez paczki pocztowe w obrocie krajowym, będące przedmiotem zamówienia, rozumie 

się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B) o wymiarach: 

• Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancją +/-2 mm 

• Maksymalne: długość + obwód (mierzony w innym kierunku niż długość) = 

maksymalnie 300 cm przy czym: 

˗ Gabaryt A – długość = maksymalnie 60 cm, szerokość = maksymalnie 50 cm, 

wysokość = maksymalnie 30 cm 

˗ Gabaryt B – jeżeli choć jeden wymiar: długość > 60 cm lub szerokość > 50 cm 

lub wysokość > 30 cm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 150 

cm. 

Termin doręczenia: 

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne 

i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem 

odbioru. 

Dotyczy Części 2: 

1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 

listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym, o wymiarach: 

• MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

• MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy czym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Rodzaje przesyłek: 

a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką 

najszybszej kategorii, 

b) polecone priorytetowe zagraniczne – przesyłka rejestrowana najszybszej 

kategorii będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób 

zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem. 

2. Przez „kurier Ekspres 24” rozumie się przesyłki o wadze do 5 kg z maksymalnym 

terminem doręczenia do adresata nie przekraczającym 24 godzin oraz możliwością 

wyboru godziny dostarczenia w dniu następnym Przesyłki doręczane są do dwóch dni 

roboczych po dniu nadania, od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo 



wolnych od pracy pod warunkiem nadania w miastach wojewódzkich do godziny 17:00 

w siedzibie Zamawiającego lub do godziny 15:00 w pozostałych przypadkach. Przesyłki 

niestandardowe doręczane są maksymalnie do czwartego dnia roboczego. Dla przesyłek 

Kurier Ekspres 24 nadanych z usługami dodatkowymi: doręczenie do 8:00, doręczenie do 

9:00, doręczenie do 12:00, doręczenie na wskazaną godzinę, doręczenie po godzinie 

17:00. 

Dotyczy Części 1 i 2: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów, które będą 

realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, 

w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020, 

poz. 1041 ze zm.)  

2. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego 

do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcę, lub odbierane przez Wykonawcę 

u Zamawiającego. Wskazany punkt odbioru musi znajdować się w tej samej 

miejscowości co siedziba Zamawiającego. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem 

zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. 

3. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo 

dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej. Zamawiający 

dopuszcza inna formę dokumentowania odbioru przesyłek. 

4. Forma rozliczenia nadanej poczty (zestawienie ilościowo-wartościowe) będzie 

uzgodniona z Wykonawcą. 

 

Załącznikami do umowy będą formularze asortymentowo-cenowe nr 1.1 i 1.2 z oferty. 

 


